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1.- Como primer paso debemos hacer copias de seguridad.  

2.- posteriormente podemos regularizar las cuentas de gestión en el ejercicio a cerrar. 

Procesos -> Cierre y seleccionamos regularizar. La cuenta que se propone para regularizar 

las cuentas de gestión es la que tenemos en parámetros, Ficheros -> Parámetros Empresa -

> Datos contables .El proceso de cierre y apertura se puede realizar tantas veces como se 

necesite. Lógicamente si no realizamos el proceso de regularización al hacer la apertura en el 

nuevo ejercicio las cuentas de los grupos 6 y 7 pasarán con los saldos que tienen en ese 

momento a final del ejercicio. 

 

3.- Creamos el nuevo ejercicio. Multiempresa -> Crear. y seleccionamos “Nuevo Ejercicio”. 

Un error frecuente es seleccionar “Nueva Empresa” si hacemos esto lo que conseguimos es 

crear una nueva empresa sin datos de cuentas auxiliares, es decir creamos una empresa 

partiendo de cero. Para corregir la situación debemos borrar la empresa creada y crear un 

nuevo ejercicio. Para poder borrar una empresa no debe estar activa.  

Al crear una nueva empresa se traspasan las cuentas auxiliares que existen en ese momento 

en la empresa a cerrar. Si posteriormente creamos una cuenta en este ejercicio debemos tener 

en cuenta que debemos activar la empresa del ejercicio nuevo y crear la cuenta. De igual 

manera si hacemos alguna modificación en cualquier configuración de las cuentas anuales en 

el ejercicio a cerrar ésta no se tendrá en cuenta en el nuevo ejercicio. Por lo que debemos 

hacer la misma modificación en el nuevo ejercicio. 
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4.- Seleccionamos del listado de empresas la empresa del ejercicio a cerrar. 
 

 

Aparecerá en las cajas de texto amarillas el año, número, nombre y base de datos y en las 

blancas el nombre de la empresa. 

Debemos establecer claramente: 

• El año. 
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• El código del nuevo ejercicio (se recomienda que sea el mismo que el del anterior.). 

• La moneda (por defecto será euros.) . 

• Los dígitos de contabilidad (que serán los mismos que en empresa del ejercicio anterior.). 

• El Plan contable 

 

 
 
 

Si necesitamos ampliar el número de dígitos de las cuentas auxiliares debemos indicar el 

número de dígitos que queremos utilizar. 

Una vez finalizada la creación del nuevo ejercicio el programa nos informará del siguiente 

proceso a realizar. 

 

5.- Activamos la empresa del nuevo ejercicio dentro de Multiempresa –> Activar 

6.-En Utilidades -> 10 Revisar documentos pendientes, ejecutar dicha utilidad. Éste proceso 

lo debemos hacer siempre que en el ejercicio anterior modifiquemos, creemos recibos o bien 

conformemos cartera. 
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7. Para terminar realizamos el asiento de apertura, para ellos nos vamos a: Procesos -> 

Apertura. 

De forma automática se selecciona la empresa del ejercicio anterior y pulsamos aceptar. 

 

Comprobamos que el asiento esté cuadrado en Procesos -> Diario de movimientos. Si no lo 

estuviera activaremos el ejercicio anterior y comprobaremos los asientos descuadrados. Esto lo 

podemos hacer en el formulario de diario, seleccionando el botón de buscar o bien en 
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Informes -> otros informes -> Asientos descuadrados. Una vez cuadrado el diario, 

repetiremos los procesos de cierre y apertura. 

 


