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1.- Como primer paso debemos hacer copias de seguridad. 

2.- El primer proceso es crear un nuevo ejercicio. 

Para ello entramos dentro de: Multiempresa -> Crear. 

a. Seleccionamos “Ejercicio”. 
b. Seleccionamos del listado de empresas la empresa del ejercicio a cerrar. Aparecerá en 

las cajas de texto amarillas el año, número, nombre y base de datos y en las blancas el 
nombre de la empresa. 

c. Debemos establecer claramente:  
• El año. 
• El código del nuevo ejercicio (se recomienda que sea el mismo que el del 

anterior.). 
• La moneda (por defecto será euros.). 
• El País 
• Los dígitos de contabilidad (que serán los mismos que en empresa del ejercicio 

anterior.). 

 

Una vez creada la base de datos del nuevo ejercicio el programa le informa de los siguientes 

procesos a realizar. 
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Una vez pulsado aceptar aparecerá la pantalla de recalculo de stock para que con un simple 

clic en el botón activo comience el proceso. 

 
 

A continuación. Traspasaríamos los documentos, ya que los artículos, clientes, proveedores y 

demás ficheros maestros se traspasan automáticamente al crear el nuevo ejercicio. 
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Estos documentos sólo se pueden modificar en la empresa del ejercicio del cual proceden y se 

tendrían que volver a importar. (Procesos -> Apertura -> Apertura de documentos). 

En el formulario de Apertura podemos modificar el número de ejercicios a traspasar, así si en la 

empresa a cerrar tenemos presupuestos de dos ejercicios y queremos traspasarlas al nuevo, 

debemos modificar el campo Ejercicios y poner 2. 

Cuando en el nuevo ejercicio queramos ver documentos del ejercicio anterior, debemos 

cambiar el Origen de Datos. Así si estamos en el formulario de albaranes en el nuevo ejercicio, 

y hemos traspasado los albaranes del ejercicio anterior y queremos ver uno de dichos 

albaranes, en la botonera existente debajo de las líneas de detalle debemos seleccionar el 

botón Origen y seleccionar el ejercicio anterior. En cualquier formulario el campo Origen 0 

indica documentos del ejercicio activo y Origen 1 hace referencia a los documentos del 

ejercicio anterior. 

Si necesitamos modificar un documento que no pertenece al ejercicio tendremos que activar la 

empresa con el que se creó, hacer las modificaciones pertinentes y en la empresa del nuevo 

ejercicio volver a hacer el traspaso de documentos seleccionando sólo el tipo de documento 

que hemos alterado. 
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